UBND TINH AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY KHU KINH TE Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 47 /QP-BQLKKT An Giang, ngay 22thang 5 nam 2026
QUYET PINH

_ban hanh Quy ché quén 1y va §1’r dung
con dau cua Ban Quén ly Khu kinh té tinh An Giang

TRUONG BAN QUAN LY KHU KINH TE TINH AN GIANG

Can cir Nghi dinh 6 99/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh
phui vé quan Iy va sir dung con dau; Nghi dinh so 56/2023/ND-CP ngay 24 thang 7
nam 2023 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 99/2016/ND-
CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh phu vé quadn Iy stk dung con dau;

Can cir Nghi dinh 6 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 ndam 2020 ciia Chinh
phu vé cong tac van thu,

 Can cik Quyét dinh s6 04/2025/0P-UBND ngay 04 thang 9 nam 2025 ciia

Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han
va co cau to chure cua Ban Quan ly Khu kinh té tinh An Giang;

Can cir Quyét dinh s6 95/0D-BOLKKT ngdy 07 thang 10 nam 2025 ciia
Ban Quan Iy Khu kinh té tinh An Giang vé viéc ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat
dong cua Ban Quan [y Khu kinh té tinh An Giang,

Can cir Quyét dinh so 138/0D-BQLKKT ngay 12 thang 11 nam 2025 ciia
Ban Quan Iy Khu kinh té tinh An Giang ban hanh Quy ché vé cong tac van thu,
luu trit cua Ban Quan [y Khu kinh té tinh An Giang.

Theo dé nghi ciia Chdnh Van phong.

QUYET PINH:

’Diéu 1. Ban hanh kém theo ngét dinh nay 1a Quy ché quan 1y va sir dung
con dau ctia Ban Quan ly Khu kinh t€ tinh An Giang.
DPiéeu 2. Quyet dinh nay co hi¢u luc tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truong cac phong chuyén mon va cac don vi
su nghiép truc thudc thi hanh Quyét dinh nay./. /;

Noi nhin: KT. TRUONG BAN

- Nhu Diéu 3; TRUONG BAN
- Lanh dao Ban;

- Luu: VT, nttnhung.
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QUY CHE
Quin 1y va sir dung con ddu ciia Ban Quan Iy Khu kinh té tinh An Giang
(Kém theo Quyét dinh s6  /OP-BQLKKT ngay  thang 5 ndm 2026
ciia Ban Quan Iy Khu kinh té tinh An Giang)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Quy dinh viéc quan ly, bao quan va str dung con dau cua Ban Quan ly
Khu kinh t€ tinh An Giang theo dung quy dinh cta phap luat vé quan ly va st
dung con dau, cong tac van thu va cac quy dinh phap luét co6 lién quan.

2. Bao dam viéc quan 1y va str dung con d4u duoc thuc hién chit chg, théng
nhat, ding thdm quyén, ding trinh tyu, thu tuc; gép phan nang cao trach nhiém
trong cong tac quan 1y van ban, giay to cua co quan.

3. Con dau ctia Ban Quén 1y Khu kinh té tinh An Giang duoc giao cho Vin
thu co quan truc tiép quan 1y, bao quan va thuc hién viéc dong dau theo quy dinh.
Vin thu ¢6 trach nhiém quan 1y, sir dung con dau an toan, ding quy dinh; khong
dé xdy ra mat mat, hu hong hodc sir dung trai quy dinh ctia phap luat.

Pi¢u 2. Pham vi 4p dung

Quy ché nay ap dung ddi véi cac phong chuyén mén, don vi tryc thudc va
toan thé cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thuoc Ban Quan ly Khu kinh té
tinh An Giang c6 lién quan dén vi¢c quan 1y va st dung con dau cua co quan.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Con déu 14 con dau caa Ban Quan 1y Khu kinh té tinh An Giang dugc co
quan c6 tham quyén dang ky va cho phép str dung theo quy dinh cua phap luat.

2. Bong dau 1a viée st dung con déu cua Ban Quan 1y Khu kinh té tinh An
Giang dé dong 1én van ban, gidy to theo quy dinh.

3. Dau treo la déu duoc dong trén trang dau ctia van ban hodc phu luc kém
theo van ban.

4. Dau giap lai 1a dau dugc dong vao mép cac to van ban hoac phu luc nham
bao dam tinh thong nhat, toan ven cua van ban.

5. Van thu co quan 1a cong chire, vién chure hodc ngudi lao dong duoc giao
truc tiép quan 1y, bao quan va str dung con ddu ctia Ban Quan 1y Khu kinh té tinh
An Giang theo quy dinh.

6. Nguoi co tham quyén ky van ban 13 ngudi duoc giao ky ban hanh vin
ban theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché 1am viéc cua Ban Quan 1y Khu kinh
té tinh An Giang.
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Piéu 4. Nguyén tic quan Iy va sir dung con diu

1. Viéc quan ly va su dung con dau phai tuan tha dung quy dinh cta phap
luat va Quy ché nay.

2. Con dau ctia Ban Quan 1y Khu kinh té tinh An Giang duoc quan 1y tap
trung tai Van thu co quan.

3. Viée sir dung con dau phai dung thim quyén, ding muc dich, bao dam
chat ch€, an toan va phuc vu kip thoi cong tac ctia co quan.

4. Nghiém cam viéc loi dung, st dung con dau trai quy dinh cua phap luat.

Chuong I1
NOI DUNG QUY CHE

Piéu 5. Trach nhiém quan 1y con dau

1. Con dau cua Ban Quan ly Khu kinh té tinh An Giang dugc giao cho Van
thu co quan truc tiép quan ly, bao quan va thuc hién viéc dong dau theo quy dinh.

2. Van thu co quan c6 trach nhiém:

a) Thyc hién quan Iy, bao quan con ddu an toan, chat ché theo dung quy
dinh ctua phap luat va Quy ché nay;

b) Truc tiép dong dau vao cac van ban, gidy td ctia co quan; trudc khi dong
dau phai kiém tra thé thtrc, k¥ thudt trinh bay van ban, tham quyén ky va chit ky
cuia nguoi c6 tham quyén;

¢) Chi dugc dong dau vao van ban, gidy to di c6 chit ky ctia ngudi ¢ tham
quyén; khong dugce dong dau khong hoac dong dau trén gidy trang;

d) Khong giao con dau cho nguoi khac quan 1y, sir dung khi chua duogc
ngudi c6 tham quyén cho phép;

d) Khong tu y mang con dau ra khoi tru sé co quan; truong hop can mang
con dau ra ngoai dé phuc vu cong tac phai dugc sy dong ¥ cta nguoi c6 tham
quyén theo quy dinh;

e) Kip thoi bao cao Chanh Van phong khi phat hién con dau bi mon, bién
dang, hu hong hodc c6 dau hi¢u mat an toan dé xir 1y theo quy dinh;

g) Truong hop mat con dau phai bao cdo ngay véi lanh dao co quan va co
quan cong an c6 tham quyén; dong thoi phdi hop 1ap bién ban, xac dinh nguyén
nhan va thyc hién céc thu tuc xir 1y theo quy dinh cua phap luat.

3. Chanh Vin phong c6 trach nhiém theo di, kiém tra viéc quan 1y, str dung
con dau; kip thoi tham muu linh dao Ban xur 1y cac trudng hop vi ‘pham hodc cac
van dé phat sinh lién quan dén cong tac quan 1y va st dung con dau.
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4. Khi co quyét dinh cta co quan c6 thim quyén vé viéc thay doi, thu hoi
hodc huy con dau, Van thu co quan c6 trach nhiém thuc hién cac thu tuc lién quan
theo dung quy dinh cia phép luat.

Pi¢u 6. Péng diu va sir dung con diu

1. Viéc sir dung con dau phai bao dam dung thAm quyén, ding muc dich,
ding quy dinh cua phap luat va Quy ché nay.

2. Con déu chi dugc dong trén cac vin ban, glay to cua Ban Quan Iy Khu kinh
té tinh An Giang sau khi da c6 chir ky ctia ngudi ¢6 tham quyén theo quy dinh.

3. Van thu co quan chi thyc hién dong dau ddi véi van ban bao dam dung
the thire, ky thuat trinh bay van ban hanh chinh va c6 chit ky cua ngudi 6 tham
quyén theo quy dinh.

4. Khi dong dau 1én chit ky, dau phai dong rd rang, ngay ngan, dang chiéu,
st dung muc dau mau do theo quy dinh va dong trum lén khoang 1/3 chit ky vé
phia bén tréi.

5. Viéc dong deflu treo duoc thuc hién dbi v6i van ban, phu luc kém theo
hodc cac truong hop can xac nhan cua co quan theo quy dinh. Dau treo duoc dong
tai trang dau, trum 1én mgt phan tén co quan hoac tén phu luc kem theo van ban.

6. Truong hop véan ban hodc phu luc ¢6 tir 02 to tro 1€n phai thue hién dong
dau giap lai. Dau giap lai dugc dong vao khoang gitra mép phai cua van ban hodc
phu luc vian ban, trim 1én mdt phan cac to gidy; mdi dau dong toi da 05 to.

7. Nghiém ciAm cac hanh vi:

a) Pong dau khong;

b) Pong dau trén gidy trang hodc vin ban chua c6 noi dung;

¢) Pong diu vao vin ban khong c6 chit ky ctia nguoi co thim quyén;

d) Str dung con dau trai quy dinh ctia phap lut hodc phuc vu muc dich c4 nhan.
Piéu 7. Thim quyén ky vin bén va sir dung con diu

1. Truong Ban Quan ly Khu kinh té tinh An Giang ky ban hanh cac van ban
thugc tham quyén cua Ban Quan Iy Khu kinh té tinh An Giang theo quy dinh cua
phap luat va Quy ché lam vi¢c ctia co quan.

2. Cac Pho Trudng Ban ky thay Trudong Ban ddi véi cac van ban thudce linh
vuc duoc phan cong phu trach hodc theo ndi dung duge Truong Ban ty quyén;
chiu trach nhi¢m trude Trudong Ban va trude phéap ludt vé ndi dung van ban da ky.

3. Chanh Van phong ky thura 1énh Truong Ban dé6i voi cac van ban hanh chinh
thong thuong, van ban mang tinh chat thong bao, don doc, huong dan thyc hién
nhiém vu va cac van ban khac theo phan cong hoac tty quyén ctua Truong Ban.

Chanh Van phong dugc ky cac loai giéy to hanh chinh phuc vu hoat dong
thuong xuyén ctia co quan nhu: gidy gioi thi¢u, giay di duong, 1énh di€u xe, gidy
xac nhan, sao y van ban va cac van ban hanh chinh khéc theo quy dinh.
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4. Pho Chanh Van phong ky thay Chanh Vian phong doi véi cac vin ban
thudc pham vi dugc phan cong phu trach hoac dugc Chanh Van phong ty quyén
theo quy dinh.

5. Nguoi ky van ban phai chiu trach nhiém tru6e phap luat va trude lanh
dao co quan vé ndi dung, tinh phap 1y, thé thirc va thim quyén ban hanh vin ban.

6. Viéc st dung con fiau cua Ban Quan ly Khu kinh té tinh An Giang duoc
thue hién tuong tmg voi tham quyén ky ban hanh van ban theo quy dinh cta phap
luat va Quy ché nay.

7. Van thu co quan chi thyc hién dong dau d6i v6i van ban da c6 chir ky
ctia ngudi c6 tham quyén theo quy dinh va thyc hién viéc dong déu theo ding quy
dinh cua phap luat vé cong tac van thu, quan Iy va st dung con dau.

~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Chanh Van phong c6 trach nhiém tham muu Truéng Ban t6 chuc trién
khai, hudng dan, theo doi va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay tai cac phong
chuyén mon va don vi truc thugc Ban Quan ly Khu kinh té tinh An Giang.

2. Vian thu co quan chiu trach nhiém tryc tiép quan ly, bao quan va su dung
con dau theo dung quy dinh cua phap luét va Quy che nay; kip thoi bao cao Chanh
Vin phong cac khé khin, vudng mac hoac cac van dé phat sinh trong qua trinh
thuc hién.

3. Truong cac phong chuyén mon, thu truong cac don vi truc thuoc ¢ trach
nhiém pho bien, quan triét va to churc thuc hién nghiém Quy ché nay tai phong,
don vi minh quan ly.

4. Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thuoc Ban Quan ly Khu kinh té
tinh An Giang ¢ trach nhiém thyc hién nghiém cac quy dinh veé quan ly va su
dung con dau theo Quy ché nay.

Piéu 9. Xir ly vi pham

1. Cong chuc, vién chire, nguoi lao dong thuoc Ban Quan |y Khu kinh té tinh
An Giang vi pham cac quy dinh vé quan ly va sir dung con dau theo Quy ché nay
thi tiy theo tinh chat, mac d vi pham s& bi xem xét xtr 1y theo quy dinh cta phéap
luat va quy dinh cta co quan.

2. Truong hop vi pham gay thiét hai vé vat chat, anh huong dén hoat dong
cua co quan hoac lam phét sinh hau qua phap ly thi c& nhan vi pham phai chiu
trach nhiém boi thudng va céac trach nhiém khac theo quy dinh cua phap luat.
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3. Trudng hop phét hién hanh vi st dung con dau tréi quy dinh, gia mao con
dau, loi dung viéc quan ly va st dung con dau dé thuc hién hanh vi vi pham phéap
luat thi phai kip thoi bao cao ngudi ¢6 tham quyén dé xem xét, xir 1y theo quy dinh.

Piéu 10. Sira d6i, bd sung Quy ché

Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 kho khin, vuéng mac hoic
phat sinh ndi dung can stra doi, bd sung, cac phong chuyén mon, don vi truc thudc
va ca nhan c6 lién quan kip thoi phan anh vé Van phong Ban Quan ly Khu kinh
té tinh An Giang dé tong hop, tham muu Truéng Ban xem xét, quyét dinh stra doi,
b sung cho pht hop véi quy dinh caa phép luat va tinh hinh thuc té./.
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